
HOW TO Arbeitsstunden für Mitglieder 
 

Alle Mitglieder des Beachverein Freiburg sind selbst dafür verantwortlich, 
die geleisteten Stunden im Platzbuchungstool 
(https://platzbuchung.beach-freiburg.de/clubwork-offers) zu erfassen und 
sich für Arbeitseinsätze einzutragen. 
Mehr Informationen findet ihr im folgenden: 
 

1. Links in der Leiste „Arbeitsdienst“ auswählen. Jetzt gibt es zwei Möglichkeiten: 
a. „Arbeitsstunden einreichen“ auswählen oder 
b. für „bevorstehende Termine“ eintragen und im Anschluss die Stunden 

über den gewählten Termin einreichen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Arbeitsstunden einreichen 

https://platzbuchung.beach-freiburg.de/clubwork-offers


a. Es öffnet sich ein Fenster in dem die Mitglieder die Kategorie, 
Beschreibung der Tätigkeit, das Datum und die Stundenanzahl eintragen 
können und auf abschicken klicken. Anschließend müssen die Stunden 
von „Administrator*innen“ freigegeben werden. 

b. Nach dem Bestätigen der Stunden werden diese dem Mitglied in dessen 
Übersicht angezeigt 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



3. Bewerben auf Arbeitseinsätze: 
a. Links in der Leiste über Arbeitsdienst einen der bevorstehenden Termine 

wählen (falls vorhanden) und verbindlich einbuchen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. WICHTIG: Die Helfenden müssen, auch wenn sie sich beworben haben, 
die Stunden im Tool noch eintragen. Dies können sie durch das Klicken auf 
das „+ Symbol“ direkt.  
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c. Anschließend öffnet sich ein Fenster, indem dann die genaue 
Stundenanzahl noch erfasst werden muss. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d. Nach dem Bestätigen der Stunden werden diese dem Mitglied in dessen 
Übersicht angezeigt 

 


